AZBRBAYCAN RESPUBLIKASI TOHSIL NAZIRININ
OMRt

A Z-1008, Baki ssh., Xalaiprospekti, 49. Tel: 496-06-47
JV9i019 “26” 08 200fl-cu il

Azarbaycan Respublikasinin Tahsil Nazirliyi
sisteminin nomenklaturasi barada

Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin Farmanlan ils tasdig olunmus “D6v-
let qullugu haggmda” Qanunu, “Markazi icra hakimiyyati organlanmn niimunavi
Osasnamasi” va hamin Ssasnamays edilmis dayisikliyi, “Tahsil Qanunu” va
tahsilla bagh digar normativ hiiqugi sanadleri esas gotiirmakls, Tahsil Nazirliyi
sistemina daxil olan talim - tarbiys muassisalarinde, idars, miiassise va taskilat-
larda calisan kadrlann secilib yerlasdirilmasi va onlarla amak minasibetlarinin
yaradilmasi isini daha da takmillasdinnak ve tenzimlamak meqsedils

SMR EDIR8&M:

1. Tahsil Nazirliyi sistemina daxil olan idars, muassise va taskilatlarda rahbar ve
pedagoji kadrlann vazifa nomenklaturasi asagidaki kimi mueyyenlesdirilsin:
- kollegiyada baxilan ve tasdiq edilan nomenklatur vezifalar;

- nazirin amri ile emak miqavilesi baglanan va ya lagv edilen nomenkiatur
vezifalar;
- ugot nomenklaturasina daxil olan vezifalar.

2. Tahsil Nazirliyinin markazi aparatinin ve onun sistemine daxil olan is¢i-
lerin vazifs nomenklaturasinin siyahisi (8lava 1) ve onlarla amak miina-
sibatlerinin yaradilmasi ve lagvi Qaydalari (Slava 2) tesdiq edilsin.

3. Tahsil Nazirliyi sistemina daxil olan idara, muassisa ve taskilatlann rahbar-
larina tapsinlsin:

- rehbariik etdiklari strukturda vakant vezifalars kadrlann iss tayini ve ya
onlarla amak migqavilssinin lagvi zamani hamin nomenklaturani va Qayda-
lar1 asas goétirsinler;

- 0z daxili nomenklaturalanna yeniden baxaraq bu emra uygunlasdirsinlar.

4. Tahsil Nazirliyinin 03 aprel 2000-ci il tarixli, 279 JNe-li amri ve nomen-
klaturada aparilmis dayisikliklarla bagl digar amrlar giivvadan dismis
hesab edilsm.

5. Umumi sébays (1. Mirzayev) tapsirilsin ki, amrin alavalerle birlikda ¢oxal-
dihb yerlara catdiriimasini temin etsin.

6. ©mrin icrasina nazareti 6z Uzarime gotlrirom.

Misir Mardanov



Slavs 1
Azorbaycall Respublikasi Tahsil Nazirliynin
26 avqust 2008-ci il tarixli 1019 JVs-li amri
ila tasdiq edilmisdir.

Azarbavcall Rcspublikast Tahsil Nazirliyinin inarkazi apa-
ratina va sistemina daxil olan isgilarin vazifa nomenklatu-
rasinm siyahisi

1. rahsil Nazirlivinin kolle{>ivasinda tasdiq olunai 1omcn-
klatur vozifalar:

1.1. Nazirliyin markazi aparati Uzra:

- 4-5-ci tasnifat inzibati vazifalarda galisan markazi aparatin
struktur béInia rahbarlari.

1.2. Ali va orta ixtisas tahsil miiassisalari Uzra

- rektor;

- orta ixtisas maktablarinin direktom.

1.3. Uniumi tahsil Gzra:

- Baki Sahari lizra Tahsil idalasinin mudiri.

1.4. Tahsil Nazirliyinin sistemina daxil olan idars, intiassisa
va taskilatlar Uzra:

- Azarbaycan Respublikasi Tahsil Problemlari institutunun di-
rektoru;

- Baki Pedaqoji Kadrlarin ixtisasaitimia institutunun direktoru;
- Tahsil Nazirliyinin tasis¢isi oldugu pedaqoji jurnal ve gazet-
larin bas redaktorlari (redaktorlart).

2. Nazirin amri ils ainak inidqvilssi baglanan ve va lagv
edilan nomenklatur vazifalar:

2.1. Nazirliyin markazi aparati tzra:

- markazi aparatda 6-c1 tasnifat inzibati vazifalards ¢alisan d6v-
Iat qulluggulart (Nazirliyin markazi aparatinda galisan sektor
mudiri va maslahatci vazifalari);

- xarici sagird, talaba, aspirant va stajkecanlarls is tzra Sura
Katibliyinin amakdaslari;

- Tahsil sisteminin inkisafi va prognozlasdiriimasi problemlari
tzrs elmi-tadqgiqat laboratoriyasinin amakdaslari.
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2.2. Ali Ishsil muassisalari iizra:
- prorektorlar;
- filial direktoru;
- xarici talabalarls 15 Gizra dekan;
- xarici talebolarin hazirliq fakiltasinin dekani;
- ixtisasartirma vo yenidanhazirlanma fakiltasinin dekani;
- ali tahsil miassisasi nazdindaki elmi-tadqgigat institutunun
direktoru.
2.3. Orta ixtisas Inaktablari Uzra:
- tadris va tarbiys islari Gzrs direktor muavinlari.
2.4. Texniki-pesa tahsili tzrs:
- texniki pesa maktabi va ya liseyinin direktoru;
- tadris, istelisalat islari Gzra direktor miavini.
2.5. Umumi tahsil tzra:
- 8-9-cu tasnifat inzibati vazifa tutan yerli tahsili idarsetms
organlarinin amakdaslari(tahsil séba midirinin muavini, bas
miihasib ve maslahatgi vazifalari);
- Respublika tabeli orta iimumtahsil maktabinin (internat,
lisey, gimnaziya va s.) direktoru, onlarin muavinlari;
- Respublika tabeli fiziki inkisalinda giisiiru olan usaqlar cin
xtsusi maktablarin direktorlari;
- Respublika tabeli maktabagadar taitbiya miiassisasinin
miidiri;
- Respublika tabeli maktabdonkanar muassisanin direktoru.
2.6. Azarbavcan Respublikasi idara, muassisa va taskilat-
lari Uzra:
- Azarbaycan Respublikasi Tahsil Problemlari Institutunun
direktor miiavinlari;
- Usaq birliyi taskilati rahbarlari maktabinin direktont;
Respublika filmotekasinin direktoru;
Respublika tahsil muzeyinin direktoru;
- Respublika elmi-pedaqoji kitabxanasinin direktoru;
- Pedaqoji jumal va gazetlarin bas redaktor (redaktor) miavin-
lari;
- Osasli tikinti idarasinin raisi va bas mihasibi;
- Tahsil sisteminin informasiyalasdirilmasi idarasinin raisi,
rais miiavini va bas miuhasibi;
- Dovlst Programlanni idarsetma qunimlarinin rahbari.



3.

Axorbavcan Respublikasi ‘lohsil Nayjriivinin ucot

nomcnklaturasi

3.1. Ali tohsil muassisalari Uzra:

tadris s6basinin mudiri;

aspirantura s6basinin maudiri;

magistratura sébasinin mudiri;

kadrlar sébasinin midiri;

xususi s6banin midiri;

beynalxalq alaga va xarici talabalarls is Gzra sébs mudirlari;
ali moktablarin nasriyyat direktorlari;

bas muhasib;

hiiqugstinas.

.2. Orta ixtisas maktablari lGzra:

tosarrifat islari iizra direktor miiavini;
kadr masalalari lizra mitaxassis;
bas mihasib.

3. Texniki pesa tahsili tUzra:

tarbiys va tasarrifat islari Gzra direktor miavinlari;
bas miihasib.

3.4. iIJmumi tahsil Uzra:

yerli tohsili idaraetma organlannin mudiri;

yerli tahsili idarsetma organlarinda metodkabinetin mudiri;
orta Umumtahsil maktabinin direktoru;

maktabdankanar muassisalarin direktoru;

mumi tahsil maktabinin muallimi;

orta ixtisas va texmki pesa tahsili miiassisalarinin pedaqoji

isciloari;

maktabdankanar miassisalarin pedaqoji iscilari;
6 va daha cox gmpu olan maktabaqgadar tarbiys miasssisalari-

mn miidiri.
3.5. Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyinin tabeliyinda
olan taskilat, idara ys miuassisalar lzra:

Tahsil Problemlari institiitunun elmi katibi;
kadr masalalari Gzra mutoxassislar;

bas muhasiblar;

hiqugsinas.



Olavas 2
Azarbaycan Respublikasi Tahsil Naziriiyinin
26 avqust 2008-ci il tarixli 1019JV»-li amri
ilo tosdiq edilmisdir

Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyi sisteminin
nomenklaturasma daxii olan is¢ilarls amak
minasibatlarinin tanzimlanmasi
QAYDALARI

I. Kollcgiyada tasdiq olunan nomenkJatur vazifalar Gzra:

Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin Sarancami ils tasdiq olunan
ali maktabin rektoru va Tahsil Nazirliyinin markazi aparatinda 4-5-ci
tosnifat inzibati dovlat qullugu vazifalari istisna olunmagla bu nomen-
klaturaya daxil olan digar vakant vazifalarin tutulmasi t¢in namizadin
kadr sanadlari va muvafig qaydada veriimis taqdimat Strateji talilil,
planlasdmua va kadrlarm idarsolunmasi sébasi tarafindan kollegiyamn
muzakirasina taqdim edilir. Kollegiyanm misbat garari oldugda, hamin
namizadla amak miqavilasi baglanir.

Azarbaycan Respublkasi Piezidentinin Sarancami ils tesdig olunan
ali tahsil miuassisalarinin rektoru vazifasinin tutulmasi zamani Prezi-
dentin Sarencami, Tahsil Nazirliyinin merkazi aparatmda 4-5-ci tas-
nifat dévlat qullugu vazifalarina (Aparatin rshbori, onun miiavini, s6ba
midiri, onun muavini) teyinatda vazifays taqdim edilmis namizadin
Prezident Aparatmda mivafiq s6balardan kecarkan aldigi misbat ray
kollegiya garan ila tasdiglenir. Bundan sonra is¢i ila amak mugqavilesi
baglanir.

Kollegiya iclaslari arasmdaki dévrds hamin nomenklaturaya daxil
olan vazifalarin tutulmasi va ya amak minasibatlarinin lagvi (xitami)
ila bagli masalalara ndvbati kollegiya iclasinda baxihr va miinasibat
bildirilir.

Kadr masalalari iio bagh smak miqgavilasi baglandigdan sonra
amria rasmilasdirilir.



2. Naziriti amri ils amak muqavilssi baglanan va ya lagv olunan
vazifa noinenklaturasi Uzra:

Bu nomenklaturaya daxil olan 6 (Nazirliyin markszi aparatinda
sektor mudiri ve maslahatci vazifalari), 8 (yerli tahsili idarsetma
organlarinda mudir muavini vazifasi) va 9-cu (yerli tahsili idaraetma
organlarinda bas muhasib ve maslshatci vazifalari) tasnifat inzibati
vazifalara Azarbaycan Respublikasinm Prezidenti yamnda Dovlat
Qullugu Masalalori tizra Komissiyanin kegirdiyi misabiga ve ya mi-
sahibadan miuvaffaqgiyyatle ke¢mis namizadlar toyin edils bilarlar.
Komissiya tarafindan saxsi isleri Tahsil Nazirliyina goéndarilmiing
haniin namizodlarlo (ve ya namizadls) nazirlikds yaradilmis misa-
liibs komissiyasmda sdhbot aparildigdan va misbat ray oldugdan
sonra onlar vakant vazifays tayin edilarak amak migqgavilasi baglanihr.
Tahsil Nazirliyindas misahibadan ke¢cmayan namizadlarin saxsi islari
adlarinm ehtiyat kadrlar siyahisina salimnasi iigiin yenidan Azarbay-
can Respublikasimn Prezidenti yaninda Dovlat Qullugu Masalolari
lzra Komissiyaya qaytarilir.

Bu nomenklaturaya daxil otan digar vakant vazifalara namizadin
(namizadlarin) tayini masalasina baxilmasi U¢iin nazir intavini, nazir-
liyin aidiyysti sobs rahbarlarinin birgs tagdimati (struktur bdélms
birbasa nazirin kurasiyasinda oldugu halda teqdimat aidiyyati s6ba
mudirlari tarafindan hazirlanir) va ona gosulan saxsi is talab olunur.
Bels ki, aidiyyeti struktur bdlmalarls birga Strateji tahlil, planlasdmna
va kadrlarm idarsolunmasi sébosinds namizadin (namizadlarin) tagqdim
olundugu vazifoys ixtisas vo keyfiyyat gdstoricilarinin uyguniugu
muayyanlasdirilir, kurator nazir miavininin, yazili rayins uygun birgs
taqdimat hazirlanir. Biitlin sanadlar Strateji tshlil, planlasdirma va
kadrlarin idaraolunmasi sébasi tarafmdon nazira toqdim edilir. Nazirin
yazili misbat rayi namizadls omok miqavilasi baglamaq va mivafiq
amr hazirlamaq Ugun asas olur. Tagdimata manfi ray oldugda asaslan-
dirtlmis muvafiqg maktub hazirlanaraq yers gondarilir.

©mak miqavilasi baglanarag, amak miinasibatlarinin rasmilasdiril-
masi Ucun verilan amr kurator nazir miavini, aidiyyati struktur bélma
rahbarlari va huquqgstnasla razilasdinlir.

Bu nomenklaturaya daxil olan vazifads islayan kadrla amak miqa-
vilasinin lagvi amak ganunvericiliyinin talablarine uygdun hayata
kecirilir.
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3. Ucot nomenklaturasma daxil olan vazifalar lzra:

Bu nomenklaturaya daxil olan vazifays namizadlorle amak miiga-
vilasinin baglanmasi va ya omok miinasibatlarinin lagvi yerli tahsili
idarsetmo organlan va tahsil miassisalarinin isag6tiraninin amri ils
hoyata kegirilir. Bu halda namizadin taqdim olundugu vazifays miva-
figliyi swalcadan Nazirliyin Strateji tahlil, planlasdirma va kadrlarin
idarsolunmasi sébasinda aidiyyati struktur bdlmalarla birga dyranilir
va kurator nazir miavininin adindan hazirlanmis taqdimata (stmktur
bélInra birbasa nazirin kurasiyasinda oldugu halda taqdimat aidiyyati
s6bo mudirlari tarafindan hazirlanir) misbat ray oldugdan sonra nazi-
rin imzasi ils isagdtirana maktub goéndarilir.

Bu nomenklaturaya daxil olan yerli tahsili idareetma organmm
mudiri vazifasina namizad yerli icra hakimiyyati organi tarafindon
veriiir. Yuxanda geyd olunan prosedur gaydalar g6zlanilmakls nami-
zadin vazifaya tayinino misbat ray olarsa, yera nazirin imzasi ils
maktub gdnderilir. Tahsil sébs mudiri vezifasine namizadin tayini
icra hakimiyyati tarofindon amrlasdirilir.

Raziliq va ya asaslandirtimis monfi roay moktublarmin bir nlsxasi,
elaca da doldumlImus T-2 formasi Strateji tahlil, planlasdirma va
kadrlarin idarsolunmasi sébasinda saxlanilir. Zamrat olan hallarda
iso namizad tayin olunmazdan evval nazirliys davat edilir.

Bitiin nomenklatura Gzra kadr masalalari ila bagh sanadlasiuslar
Strateji tahlil, planlasdirma va kadrlarin idarsolunmasi sébasi tarafin-
dan apariltr. Nomenklatura ilo bagh kadr sanadlori Naziliiyin Strateji
tohlil, planlasdimra va kadrlarin idarsolunmasi s6basindo saxlantlir.

Nomenklaturaya bu va ya digar dayisiklik nazirin muvafig amrila
aparthr.

Bitin hallarda intizam tanbehi vennsak salahiyyati olan vazifali
saxslar ©rnak Macallasinin 188-ci maddasi ila muayyanlasdirilir.
©mak Macallasinin 186-c1 maddasinin 2-ci hissasinda nazarda
tutulan intizam tonbehinin verilmasi barads olan amrlar hamin no-
menklaturaya uygun yalmz amak miqavilasini baglamaq va ya lagv
etmak salahiyyotinda olan isagdtiuran tarafindon verilir.



