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Nümunə – Əmək kitabçaları və əlavə içliklərin hərəkətinin uçotu kitabı
	№
	İşə qəbul, əmək kitabçası və ya əlavə içliyin doldurulma tarixi
	Əmək kitabçası sahibinin Soyadı, Adı, Atasının adı
	Əmək kitabçası və ya əlavə içliyin seriya nömrəsi
	Əmək kitabçası və ya əlavə içlik təqdim edən və ya adına əmək kitabçası (və ya əlavə içlik) açılan işçinin vəzifəsi, peşəsi, ixtisası
	İşçinin işə qəbul edildiyi iş yerinin (struktur bölmə göstərilməklə) adı
	İşə qəbul barədə işəgötürənin əmri, sərəncamı və ya digər qərarının tarixi və nömrəsi
	Əmək kitabçasını qəbul edən (dolduran) məsul şəxsin imzası
	Əmək kitabçası və ya əlavə içlik üçün tutulan məbləğ (manat)
	İşdən azad edilmə (əmək müqaviləsin xitam verilmə) ilə əlaqədar əmək kitabçasının təhvil verildiyi tarix
	Əmək kitabçasını təhvil alması barədə işçinin imzası

	
	gün
	ay
	il
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	322
	22
	04
	2012
	Ağayev Akif Həsən oğlu
	0501029
	Təsərrüfat işləri üzrə direktor müavini
	Bakı şəhəri 114 nömrəli tam orta məktəb
	Əmr № 37,
12.04.2012
	( İMZA)
	1.10
	15.09.2013
	(İMZA)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Nümunə – Əmək kitabçalarının (əlavə içliklərin) mədaxil-məxaric kitabı
	№
	Tarix
	Kimdən alınıb 
və ya 
kimə verilib 
	Əsas
(sənədin adı, 
tarixi,
 nömrəsi)
	Mədaxil
	Məxaric

	
	gün
	ay
	il
	
	
	Miqdar
	Məbləğ (manat)
	Miqdar
	Məbləğ (manat)

	
	
	
	
	
	
	Əmək kitabçası
(seriya nömrəsi)
	Əlavə içlik
(s/nömrəsi)
	
	Əmək kitabçası
(seriya nömrəsi)
	Əlavə içlik
(s/nömrəsi)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	02
	09
	2013
	“Mətbəə” MMC
	02.08.2013-cü il tarixli, 
1015  №-li müqavilə
	50 ədəd:
seriya nömrəsi 050505-dən 050555-dək
	-
	55.00
	-
	-
	-

	2
	09
	11
	2013
	Kadr məsələləri üzrə məsləhətçi A.A.Ağayev
	04.09.2013-cü il tarixli ərizə
	-
	-
	-
	10 ədəd: 
seriya nömrəsi  050505-dən 050515-dək
	2 ədəd: 
seriya nömrəsi 101011-dən 101012-dək
	12.00

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



